


DAS TEAM

8 Techniker 
2 Administratoren 
2 Bürotechnikberater
2 Büromöbelberater
5 Innendienstmitarbeiter

Seit mehr als 43 Jahren unterstützen unsere Berater Verwaltungen, Banken, Schulen, Steuerberater, Rechtsanwälte, 
Architekten und Geschäftskunden aus Handel und Industrie in Osthessen und deutschlandweit. 
Bürosystemhaus Schäfer stellt die ganzheitliche Betreuung seiner Kunden im Hinblick auf

in den Mittelpunkt des täglichen Handelns, um den Kunden eine Arbeitsumgebung zu schaffen, in der sich die Leistungsfähigkeit 
jedes einzelnen Beschäftigten ungebremst entfalten kann. Unsere vier Kundenberater  werden von einem vierzehnköpfigen 
Stab an Administratoren, Technikern und Bürokaufleuten unterstützt.

05.05.1976 - mehr als 43 Jahre Erfahrung 01.08.2007 - mehr als 12 Jahre Erfahrung05.05.1980 - mehr als 39 Jahre Erfahrung

Bedarfsanalyse, Konzeption, 
Roll-Out, Vertragsgestaltung

Bedarfsanalyse, Konzeption, 
Roll-Out, Vertragsgestaltung

ÜROMÖBELÜROTECHNIK OFTWARE

Arbeitsplatzanalyse, 
3D-Planung, Vor-Ort-Montage 

„Mitarbeiter können alles: wenn man sie weiterbildet, 
wenn man ihnen Werkzeuge gibt, vor allem aber, 
wenn man es ihnen zutraut.“
- Hans-Olaf Henkel

Bürosystemhaus Schäfer GmbH & Co. KG
Haimbacher Straße 24
36041 Fulda

IHR NEUER PARTNER FÜR BÜROLÖSUNGEN





Unsere klassische Lasertechnik ist eine sehr ausgereifte 
Technologie, welche sich in erster Linie durch Ihre 
Wirtschaftlichkeit auszeichnet. Farb-Geräte und 
Schwarz-Weiß-Geräte mit Lasertechnologie haben sich 
Anfang des Jahrtausends mit dieser Technologie durchgesetzt. 
Heute arbeiten die meisten Multifunktionsgeräte mit dieser 
sehr verlässlichen Drucktechnologie.

 MIT KLASSISCHER LASERTECHNOLOGIE:

KOPIERER UND DRUCKER

MIT BUISNESS INK TINTENSTRAHLTECHNOLOGIE:

„Business Ink“ die sorgenfreie Technologie für den 
professionellen Büroalltag. Seit 2013 entwickelt sich neben 
den klassischen tonerbasierten Multifunktionssystemen 
eine alternative emissionsarme Drucktechnologie. 
Hintergrund des Erfolgs der Tintenstrahltechnologie sind das 
tonerstaubfreie Arbeiten, der bis zu 80% geringere 
Stromverbrauch und eine wartungsarme Technik. 
Wir erwarten, dass „Business Ink“ in den kommenden Jahren 
den gleichen Stellenwert in der Beschaffung von Bürotechnik 
einnehmen wird wie die klassische Lasertechnologie.

ÜROTECHNIKÜROTECHNIK

Testen Sie Ihr Wunschgerät 14 Tage kostenfrei und gestalten Sie Ihren Vertrag nach Ihren Vorstellungen.
Möglich wird dies durch die hauseigene Finanzierung der Systeme von Büromaschinen Schäfer.

Arbeitsprozesse optimieren und Druckkosten reduzieren. Diesen Wunsch erfüllen wir mit unseren Produkten und individuellen Konzeptlösungen.



PLOTTER UND MULTIFUNKTIONSPRINTER
ÜROTECHNIKÜROTECHNIK

Wem A3 nicht ausreicht, der ist bei unseren Plottern/
Großformatdruckern richtig aufgehoben. 
Wir haben Geräte bis 44 Zoll Ausgabegröße im Portfolio 
und bieten außerdem den Service aller führenden Hersteller.

Ähnlich wie bei Ihrem Kopierer und Drucker erhalten Sie
auch bei Plottern die Möglichkeit Ihren Plotter mit einem 
Wartungsvertrag zu erhalten, in dem alle Technikereinsätze 
(Next-Business-Day), Reparaturen, Ersatzteile und 
Verbrauchsmaterialien enthalten sind.

In Osthessen sind wir hinsichtlich Herstellerauswahl und 
Serviceabdeckung unserer hauseigenen Technik nicht 
vergleichbar. 

GROSSFORMAT - MULTIFUNKTIONSPRINTER (MFP)

Möchten Sie Dokumente einscannen, die größer sind als 
DIN A3 oder auch einmal einen Plan kopieren, verkleinern 
oder vergrößern?

Wir bieten Ihnen Multifunktionsplotter mit integrierten 
Großformatscannern und einem XXL-Bedienfeld mit
Touch-Funktion, der Ihnen eine leichte Bedienung Ihres 
Großformatgeräts ermöglicht. 

GROSSFORMAT-PLOTTER



In der Produktion, Einzel-
handel oder Logistik, überall 
sind Etiketten und vor allem 
Klebeetiketten zu Hause. 
Da die Verarbeitung von 
Klebeetiketten mit Multi-
funktionsgeräten oftmals zu 
Problemen führen kann, haben 
wir Etikettendrucker in unser 
Portfolio aufgenommen. 
Mit einem Etikettendrucker 
entfällt die Beschränkung auf 
unflexible A4 Bögen und es 
sind viele Zusatzfunktionen 
möglich, wie z.B: 
automatisches Abschneiden, 
automatisches Aufrollen, 
RFID - Beschreibung 
beim Druck, u.v.m.

Die Datensicherheit im Büro 
unterliegt auch beim 
Entsorgen von Akten der 
Obhut des Verursachers. 
Um sicher zu gehen, welche 
Sicherheitsklasse ein 
Aktenvernichter haben 
muss, damit Sie Ihrer 
Sorgfaltspflicht gerecht 
werden, stehen Ihnen 
unsere Berater zur Seite. 

Neben der klassischen 
Dokumentenentsorgung 
beraten wir Sie auch gerne in 
Fragen der Vernichtung von 
Datenträgern bis hin zu 
Festplatten.

Eine innovative Idee ist eine 
tolle Sache.  Die Umsetzung 
dieser Idee zu sehen und in 
den Händen zu halten, macht 
das Ganze erlebbar. 

Unsere 3D-Drucker 
ermöglichen kreativeres 
Arbeiten über die digitale 
Ebene hinaus und dies 
mit mehr Flexibilität und 
geringeren Kosten als bisher.

In vielen Bereichen benötigen 
wir heute Zugangskarten oder 
Ausweise. Diese können Sie mit 
einem unseren Plastikkarten-
drucker problemlos selber 
erstellen und beschreiben. 

Dabei sind wir von der 
Installation des Gerätes bis zur 
Integration in Ihr System Ihr 
zuverlässiger Ansprechpartner.

ETIKETTENDRUCKER AKTENVERNICHTER 3D-DRUCKER KARTENDRUCKER

TECHNIK FÜR SPEZIELLE ANFORDERUNGEN
ÜROTECHNIKÜROTECHNIK



DIGITALISIERUNG

PERFEKT VORBEREITET?
Der erste Schritt zur Digitalisierung der Dokumente erfolgt in der Regel über 

den Scanner oder ein Multifunktionsgerät. Deshalb ist es wichtig die richtige 

Vorbereitung zu treffen und Ihre Hardware entsprechend auszurüsten.

 

ULTRASCHALLDOPPELEINZUGSERKENNUNG

Der Sensor erkennt den Luftspalt zwischen 

Dokumenten und verhindert so, dass mehrere 

Dokumente auf einmal eingezogen werden. 

Dieselbe Technik wird auch in Bankautomaten 

benutzt.

Bei einem Scan kann man immer noch 

zusätzlich Informationen, sog. Meta-Daten, für 

den nachfolgenden Workflow übergeben. 

Vereinfacht wird die Eingabe mit großen 

Displays und einer Tastatur.

Eine Problematik die beim Scannen von Vorder-

und Rückseite entsteht ist, dass leere Seiten mit 

übernommen werden. Dies kann man über eine 

Leerseiten-Erkennung unterdrücken.

META-DATEN

LEERSEITENERKENNUNG

DUAL SCANNER

Denken Sie an Rechnungen, Verträge, Bestellungen, 

Lieferscheine oder technische Dokumentationen. Diese gelangen 

auf verschiedene Wege, z.B. per Post, E-Mail oder Fax in Ihr 

Unternehmen. Diese Dokumente müssen erfasst, mit den nötigen 

Informationen einem festgelegten Workflow digitalisiert und 

anschließend in ein nachgelagertes System abgelegt werden. 

WIE VIELE DOKUMENTE, OB PAPIER ODER

ELEKTRONISCH GELANGEN IN IHR 

UNTERNEHMEN?

OFTWAREOFTWARE

Ein Dual-Scanner scannt Vorder- und Rückseite eines 

Dokumentes in einem Durchlauf. Man spart Zeit und 

verringert das Risiko eines Papierstaus, da das 

Dokument nicht mehr gedreht werden muss.



DOKUMENTENMANAGEMENTSYSTEM (DMS)

Wie viel Platz nimmt Ihr Ordnersystem momentan ein?

Alle Dokumente, die Sie archivieren, werden in Ihrem DMS 

revisionssicher gespeichert. Sie können das Original entsorgen.

SIE SPAREN ZEIT

SIE SPAREN PLATZ

Wie viel Zeit vergeht, bis Sie das richtige Dokument finden?

Machen Sie den Test, holen Sie sich anhand eines realistischen 

Beispiels ein Dokument aus einem Ordner.

Mit Ihrem DMS finden Sie Ihr Dokument in Sekunden, da jede

Seite einem Volltext Scan (OCR) unterzogen und indiziert wird. 

Sie brauchen anschließend nur noch nach einem Schlagwort suchen.

Spätestens mit den neuen Regelungen ab 2017 im 

GoDB steht E-Mail Archivierung hoch im Kurs, da nun 

E-Mails mit Rechnungen aufbewahrt werden müssen. 

Nutzen Sie die Vorteile, die durch das digitale Archivieren 

von E-Mails entstehen und schützen Sie sich vor 

Abmahnungen. Dabei integrieren sich unsere 

Softwarelösungen bequem in Ihrem E-Mail Client.

Die analogen Prozesse können in optimierter 

Form auch digital weitergeführt werden.

Zusatzinformationen auf Dokumenten speichern indem 

Sie einen digitalen Notizzettel frei auf dem Dokument 

platzieren.

Markieren Sie Ihr Dokumente mit einem freiwählbaren 

Stempel in der gewünschten Form und Farbe.

Legen Sie den Weg, den Ihr Dokument im Unternehmen 

gehen soll fest.

NOTIZEN

WEITERVERARBEITUNG

STEMPEL

WIEDERVORLAGE

WORKFLOW

EMAILARCHIVIERUNG

Versehen Sie Dokumente mit einer Wiedervorlage und erhalten 

Sie eine Benachrichtigung zum festgelegten Zeitpunkt.

OFTWAREOFTWARE



DRUCKAUSGABEPROZESSE

Mit Hilfe eines Druckservers, der über eine Hardware- oder Softwarevariante in Ihrem Unternehmen integriert werden kann, 

ist es möglich Druckausgabeprozesse zu optimieren, individualisieren und zu erweitern. Verschiedene Workflows können auch 

miteinander kombiniert werden.

ELEKTRONISCHER RECHNUNGSVERSAND
Der Druckdatenstrom wird ausgelesen. Der Druckserver erkennt, 

ob sich eine E-Mail-Adresse darin befindet und nutzt diese zum 

Versenden. Sollte keine gefunden werden, wird das Dokument 

gedruckt. Als Erweiterung könnte man auch mit Hilfe der 

Rechnungsnummer eine Datenbank ansprechen und über diesen 

Weg eine E-Mail-Adresse beziehen.

DRUCKJOBROOTING
Der klassische Fall zum Ersetzen eines Nadeldruckers. Ein Dokument 

wird statt nur einmal, mehrmals gedruckt. Dabei wird für jedes Exemplar 

ein anderes Fach gewählt. Das fertige Dokument wiederrum wird 

anschließend zusammengeheftet.

BRIEFKOPF ON DEMAND
Man hat mehrere Drucker zur Auswahl, je nach Auswahl wird jeweils 

ein anderer Briefkopf über das Dokument gelegt und mit ausgedruckt. 

Dieses kann auch über sog. Trigger im Druckdatenstrom selbst 

entschieden werden.

info@ 
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ACCOUNTING
OFTWAREOFTWARE

Ihr Weg zum effizienteren und transparenterem Büroalltag...

DRUCKÜBERWACHUNG

Welcher Benutzer/Gruppe/Abteilung 

druckt wie viel? Alleine das Bewusstsein 

schafft Druckeinsparungen von 10-20%!

REGELBASIERTES DRUCKEN

Schränken Sie Benutzer ein, 

die keine Farbdokumente 

brauchen oder setzen Sie 

eine Regel, dass alle E-Mails 

in Schwarz-Weiß gedruckt 

werden.

BYOD (BRING YOUR OWN DEVICE)

Die Benutzer können direkt von Ihrem 

eigenen Smartphone oder Tablet 

drucken. Man spart sich oft viele 

Umwege und Administrationsaufwand.

FIND-ME

Mit dem „Find-Me-Druck“ sind Sie nicht mehr an ein Gerät 

gebunden. Sie können Ihren Druckjob an jedem Gerät im 

Unternehmen abholen. 

   -  Nicht abgeholte Druckjobs verfallen nach einer Zeit (ca. 20%)

   -  Volumen-Beschränkung für kleine Geräte 

   -  Ausfallsicherheit, es kann jedes Gerät genutzt werden

   -  Dokumente bleiben nicht im Gerät liegen

SICHERER DRUCK

Die Dokumente werden erst nach 

erfolgreicher Authentifizierung 

freigeschaltet.

REPORTING

Lassen Sie sich automatisiert einen 

individuellen Bericht zukommen. 

So können unter- oder überlastete 

Geräte ausfindig gemacht werden. 



NETZWERKSICHERHEIT

NETZWERKSICHERHEITSKONZEPTE FÜR KOPIERER UND DRUCKER

SICHERHEITSSOFTWARE „WEB-JETADMIN“ FÜR HP-SYSTEME

Auslieferung und Schutz des Administratormenüs der Geräte mit einem individuellen „Büromaschinen-Schäfer-Passwort“. 

Versorgung der Vertragsmaschinen mit der neuesten Firmware, vor allem, wenn mit einer neuen Firmware Sicherheitslücken 
geschlossen werden.

Turnusmäßige Neuvergabe des Maschinenpassworts.

Besonderes Interesse weckt regelmäßig das Schutzsoftwareprogramm 
Web JetAdmin. Mit dieser Software können Sie selbst für alle eingesetzten 
HP Geräte Sicherheitsstandarts festlegen, welche sich automatisiert auf 
jedes neu installierte HP Gerät in Ihrem Netzwerk übertragen. 

Diese Sicherheitseinstellungen der Geräteflotte können dann zentral verwaltet 
und regelmäßig an die gesamte Flotte angepasst werden.

OFTWAREOFTWARE

Für unsere Vertragsmaschinen bieten wir Ihnen unser hauseigenes Sicherheitskonzept, welches folgende Punkte beinhaltet:



BÜROSTÜHLE

PROBESITZEN
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ÜROMÖBELÜROMÖBEL

Ergonomie, Gesundheit und Spaß können mit geeigneten und für Sie passenden Bürostühlen
erreicht werden.Die Anforderungen an den Mensch in Bezug auf seine Arbeitsleistung wächst 
stetig, im gleichen Maße sollten die ergonomischen Maßnahmen am Arbeitsplatz in Ihrem 
Unternehmen mitwachsen.

BÜROSTÜHLE - BESUCHERSTÜHLE - LOUNGESESSEL

ERGONOMIE

Unser Sitzmöbelangebot reicht vom Bürostuhl in der klassischen Variante oder mit Sattelsitz bis hin 
zum Chefsessel. Für Konferenz und Wartebereiche erhalten Sie bei uns Loungesessel, Freischwinger 
und Besucherstühle im klassischen Vierfußdesign. Auch für Ihren Aufenthaltsbereich halten unsere 
Büromöbelverkäufer Thekenstühle und Stehhilfen verschiedener Hersteller und Variationen bereit.



BERATUNG - PLANUNG - AUSFÜHRUNG
ÜROMÖBELÜROMÖBEL

Wir gestalten Arbeitswelten nach Ihren individuellen Wünschen. Vom Beginn bis zur Endmontage steht Ihnen eine 
Einrichtungsberater/in zur Seite. Alle Arbeitsschritte erfolgen durch hauseigenes Personal. Zu unseren kostenfreien 
Servicedienstleistungen gehören neben Sitzschulung durch unsere Ergonomieprofis auch die 3D-Büromöbelplanung nach 
Feng-Shui-Grundsätzen, Arbeitsschutzrichtlinien und Brandschutzverordnung. Eine ergonomische Arbeitsplatzanalyse bei 
Bestandsarbeitsplätzen und die Sitzmöbelreinigung via Sprühextraktionsgerät runden das Serviceportfolio ab.

BERATUNG

Wir erarbeiten mit Ihnen den individuellen 
Farb- und Materialmix, der sich harmonisch 
in Ihr bestehendes Büro einfügt oder 
schaffen mit Ihnen ein neues Konzept mit 
Berücksichtigung des Erscheinungsbildes 
Ihrer Firma. Dabei achten wir auf Themen 
wie Kommunikation, Schallreduktion, Klima 
und Ergonomie.

Mit neuster 3D-Software können wir Ihre 
neue Einrichtung bis hin zum Bleistift planen 
und visualisieren. Dabei werden Hindernisse, 
wie Fenster und Heizkörper in der Planung 
mit berücksichtigt, Sie erhalten Ihren Plan 
gedruckt oder wir stellen Ihnen diesen als 
virtuellen Rundgang in 3D zur Verfügung.

Wir garantieren eine termingerechte Lieferung
und eine fachgerechte Montage durch unsere
hauseigenen Möbelmonteure. Die Möbel 
werden von uns bis an Ihren Bestimmungsort 
getragen und dort montiert und justiert.
Alle Materialien, die nicht mehr benötigt 
werden, entsorgen wir natürlich für Sie.

 PLANUNG  AUSFÜHRUNG



ARBEITSPLATZANALYSE 
ÜROMÖBELÜROMÖBEL

MAßNAHMEN FÜR EINE VERBESSERTE AKUSTIK:

Ruhe führt zu Konzentration und Konzentration zu besseren Arbeitsergebnissen.

Unsere Akustikelemente und funktionierenden Akustiklösungen helfen Ihre Leistungsfähigkeit im Büro zu erhöhen 
und ermöglichen den Stressfaktor „Schall“ zu reduzieren.

Bei jeder Akustik- und Schallplanung berücksichtigen wir neben der Architektur und der Raumausstattung auch 
die Nutzung der Räume.

 
Unsere Ergonomiecoaches lassen all Ihr arbeitsmedizinisches Wissen in Ihre ganz persönliche Planung einfließen.
Darüber hinaus werden Ihre Wünsche in Form, Farbe und Material passend zu den vorhandenen Räumlichkeiten abgestimmt. 
Gesetzliche Vorgaben an Arbeitssicherheit und Fluchtwege sind in unseren Planungen stets berücksichtigt 
Am Ende erhalten Sie einen 3D-Entwurf Ihrer ganz individuellen Arbeitsumgebung.

LICHTPLANUNG UND BIODYNAMISCHE LICHTKONZEPTE:

Grundzüge des Arbeitsschutzes und der Gesunderhaltung stehen bei unseren Lichtplanungen klar im Fokus. Die optimale Beleuchtung am 
Arbeitsplatz schützt vor Ermüdungserscheinungen, Konzentrationsstörungen und Kopfschmerzen.

Darüber hinaus sorgen biodynamische Lichtkonzepte für motivierendes Licht während des gesamten Arbeitstages. Ein innovatives 
Lichtmanagementsystem, dass an den menschlichen Biorhythmus angepasst ist, bringt die Dynamik des natürlichen Tageslichtes ins 
Gebäudeinnere. Biodynamisch gesteuertes Licht kann vor allem in Büros mit geringer Tageslichtversorgung, sowie in den Wintermonaten, 
wenn die innere Uhr kaum mit dem Tageslicht synchronisiert wird, das Wohlbefinden der Mitarbeiter nachhaltig stärken.



PFLANZENBILDER

Ganzheitliche Arbeitswelten zu gestalten, umfasst neben Möblierung und 
Raumgestaltung auch das Schaffen einer Wohlfühlatmosphäre.
Die „grünen Wände“ bieten die Möglichkeit eine beruhigende und zudem schallreduzierte Arbeitsumgebung 
zu schaffen. Egal ob als Raumteiler, als ganze Wand oder als Bilder, hiermit schaffen sie eine ganz besondere 
Atmosphäre. Lassen Sie sich inspirieren von den besonderen Raumkonzepten....

NATÜRLICH KONSERVIERT
Mit Glycerin und Lebensmittel-
farbstoffwerden alle Pflanzen 
natürlich und ökologisch konserviert.

0% PFLEGE
Für alle Pflanzen- und Moosbilder
ist keine Pflege erforderlich.
Weder Wasser, noch Licht!

100% NATUR
Alle Pflanzen und Moosbilder
bestehen aus echten Pflanzen und 
sind zu 100% natürlich konserviert.

KUGELMOOS WALDMOOS DSCHUNGELPFLANZENINSEL ISLANDMOOS

ÜROMÖBELÜROMÖBEL



WIR FREUEN UNS AUF 

DIE ZUSAMMENARBEIT!

Bürosystemhaus Schäfer GmbH & Co. KG

Haimbacher Straße 24

36041 Fulda

+49 661 90253-0

info@buerosystemhaus.de

www.buerosystemhaus.de









WIR BIETEN

14 TAGE KOSTENFREI TESTEN
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VERTRAGSGESTALTUNG

EIGENFINANZIERUNG 

(OHNE FREMDLEASING)

WARTUNGSVERTRÄGE

KOSTENFREIE 

INDIVIDUELLE
BÜROTECHNIK

3D-PLANUNG

STÜHLE


